Das Formular zum Antrag auf Mittel der Erganzungszuweisung ist aufgrund der
Erfahrungen im Vergabeausschuss vereinfacht worden. Auf zwei Seiten sind nun alle
ndtigen Angaben zusammengefasst, was flr Sie zu weniger Aufwand bei der
Antragstellung fihren soll.

Diese Anleitung soll helfen, damit alles auch wirklich flott von der Hand geht.

Deshalb bitte ich Sie, sie auch genau durch zu lesen.

Zum Ausfullen sind folgende Vorarbeiten und Fakten nétig:

Klarung der aktuellen Gemeindegliederzahl
Punktzahl

Grundzuweisung (brutto, also vor Abzug des Dekanatseinbehalts)
Kirchgeldmehrertrag des laufenden Jahres

Spenden aller NichtselbstabschlieBer im Haushalt (z.B.
xxx.2110/2200/3500)

Weitere Deckungsmittel (also Mieten, Zinsen, Stiftungzuflisse,
Fordervereinszufliisse etc.)

Summe aller Personalkosten
Summe aller Betriebskosten (Strom/Wasser/Heizung)

Aus diesen Summen errechnet das Formular eine Haushaltsliber bzw. unterdeckung, die
nicht unbedingt mit den Summen des Haushaltsplans (der ja ausgeglichen sein muss)
Ubereinstimmt.

Schulden / Rucklagen Aufstellung
Personalblatt (Stellenplan aus dem Kirchengemeindeamt)




Und damit kann es schon ans Ausfilllen gehen:

Die Excelvorlage entweder in den Office-Vorlagenordner kopieren oder sonst in
einen Ordner.

Nach dem Offnen bitte gleich mit > ,Datei® >> ,Speichern unter® neu
abspeichern indem dem bisherigen Dateinamen der Gemeindename angehangt
wird, z.B.:

Speichern unter @

Speichernin: | [75) Antragsformular IKFA 2009 v @ @@ X Ci & - extras-
2
Zuletzt

verwende...

Desktop

9

Eigene Dateien

48
Arbeitsplatz

L;__}) Dateiname: |Antrag Ergénzungszuweisung 2009 Heilig_Geist v
Netzwerk }
- Dateityp: | Microsoft Office Excel-Arbeitsmappe A4 Abbrechen

Danach die erste Seite der Datei aufrufen. (Auf dieser Seite finden sich alle
Erhebungen)

Klick auf das Blaue Feld neben Antragsjahr. Dort das Antragsjahr eingeben.

Mit der TAB-Taste geht es jetzt weiter. Es werden nur die Felder angesprungen,
@) die auch ausgeflllt werden mussen.

] Die gelben Felder rechnen

—k selbstandig!

B3 Microsoft Excel - Antrag Ergdanzungszuweisung 2009
iE] Datei pearbeiten Ansicht Enfigen Format Extras Daten Eenster 2
N R GG LT R 8 S @
g | NN

S — zur nachsten Seite weitergegangen
ame der Kirchengemeinde:
Ansprechprine: werden.

; 71‘/! Aus - \-!
F6 ~ A
A | B | € [ D ] E ] F [ G &
iAntragaufMittelderErgﬁnzungszuweisung Sind hier alle Zahlen (Einnahmen und
3 |Evang.-Luth. Prodekanat Miinchen_Nord _ .
et Ausgaben) eingetragen, kann gleich
I Der Antrag wird gestellt fiir: ]:‘
g
%
10

11 |Gemeindegliederzahl-

12 |Punktzahl IKFA-

EL‘ i der Ki g
15
16 |Zu aus dem IKFA {100%)
17 |Grundzuweisung (85%) = i3

18 |Spenden im lauf HH (Summe od einzeln
19 |eintragen) (Nicht-Selbstabschlieler,
20 |z.B.HHStx00 2110/2200/3500)

21 |Kirchgeldmehrertrag (lauf HH)

22 |Weitere Deckungsmittel”1

23

24 |Gesamtsumme Einnahmen \ - €\

25

26 [Einnahmen Gaben: [ [ Pro-Kopfaufkommen: [ #oviol |

W 4 v n\ Tabellel / [« Ll
Bereit




E3 Microsoft Excel - Antrag Ergdnzungszuweisung 20091 =] _. J etzt g | |t es d |e el nzel nen

E_] Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Exiras Daten Fenster Adobe PDF -8 X

NG Takan. Sa-c o @e > cli mee Bi<@ Antrage zu stellen.

| SNEN| Bearbeitung zurlicksenden... Bearbeitung beenden. !
Gi6 - & :ETEFYB Jeweils ein PrOjekt und die
% Dic Kilf\ln nge nlninch \E.\L.w-irh c‘l\nub\ ﬁm Kl\n'\ln‘ i m..w-Dnithl (J!'clnl.lng.\lj\ mil ‘n‘ (0T ncI\'L:\ Zuwie i.\‘ungqniﬁl | . d a Zu g eh 6 rig e Beg ru n d u n g i n
zurlickgczahltwerden miissen. . . . -
o] N R - _ eine Zeile. Die Begriindungen
Antragsgegenstand und Begriindung™ FZ 2009 Ges.Kosten Eigenmittel Antragsmittel . 8
e8] bitte kurz halten! Deshalb ist
% ;?;’;:g?;?;i:zm adbladfbl adf adf ladi BAEERDE LELUEDE [LOIOERE 1
0 3% auch der Platz relativ kurz
72 .
73 [propic soeiona ehalten. (Zeilentrennun
%;a;ﬁilﬂaﬁ: abl adbladl adf adib ladb 20% LILNDE (HThIDE AIBIDE %nerhalb de(S jewei“gen g
| 76 | . .
lsseste e [ os00e| ssenone| roonone| | ProJSKti@stens mit Alt+ Return)
9
o] . In der zweiten Spalte bitte die
o] — Bereichskennzahl der
84 . g
55 e forderfahigen Zwecke
o7 o eingeben (siehe die roten Zahlen
88
m - e im **Kasten unten)
LEL| #DIv/ol
i Ges"amlsumme beantragte Mittel aus der . . .
% Ergénzungszuweisung 24.000,00 € In der drltten Spalte Slnd dle
; ;IT;iT;::iT;?rigzr‘ZWEﬂkﬁ zome ey 4 Malnahmen zur Forderung von Fusion, Kooperation und Verbinden Gesa mtkOSte n d es Proj ektes
11 Personalbereich 10% (2007: 20%) 5% (2007: 5%) . . .
i 2 Immobilienbereich 65% (2007: 55%) . Bildung von Ricklagen fiur kirchengemeindliche Belange auf el n Zutra g e n u n d I n d e r V I e rte n
9g |3 Herausragende Projekte der beit | Pr 10% (2007 10%) . )
oo] 7% 00710% Spalte der Gemeinde eigene
]E% * Projekt und Projektheschreibung hicr biie entragen. Projelobeschresbung bie kurz halten. Wichag sind die Gezamtkosten und dis w Anteil d er Gesa mtkosten 0 Hier
4 4 » M\ Tabelle1 / ‘ I 1
= - " | sollte keine Null stehen!

Die flnfte Spalte errechnet sich automatisch. Gleichzeitig errechnet sich eine
Prozentzahl in der zweiten Halfte der Spalte zwei. Diese Zahl gibt den
Prozentanteil des Eigenanteils an der Summe des jeweiligen Antrags an.

Wenn hier jetzt alles ausgeflllt ist, dann ist es auch schon geschafft. Nur noch
die Anlagen beigeben und fertig ist der Lack!



